Mid office medewerker Surety NL

Atradius

The Atradius Group provides trade credit insurance, surety and collections services
worldwide, and has a presence through 160 offices in 52 countries. The products offered
by Atradius protect companies around the world against the default risks associated with
selling goods and services on credit.

At Atradius, we believe in personal development and the Growth Mindset. Our Culture is
based on teamwork, reliable accountability, constantly improving and unrivalled service.
Read on more on our Career site: https://careers.atradius.com/en/careers.

De Afdeling Surety NL

Surety Nederland is een kleine, maar groeiende afdeling die garantie faciliteiten en
garanties verstrekt. In dat verband:

*Wij richten ons op met name op grotere bedrijven met een minimale totale omzet van €
50 miljoen.

*Wij streven naar snelle, professionele en adequate service, afgestemd op de behoeften
van de klant.

*De afdeling bestaat uit 2 commerciéle managers en een mid-office bestaande uit twee
personen.

De klantenkring moet goed en service gericht bediend worden door het snel en correct
afgeven van garanties. Doordat dit veelal maatwerk is, is een goed analytisch inzicht,
nauwkeurigheid van belang en klant gerichte instelling.

Functieomschrijving

Voor de afdeling Surety NL zijn wij op zoek naar een enthousiaste en gedreven collega
voor met name de dagelijkse operationele en administratieve taken. De hoofdtaken zijn:
*Het opstellen van standaard overeenkomsten, garanties en uitgeven van garanties en
de administratieve verwerking.

*In het algemeen de mailbox bijhouden en beantwoorden en administratieve
ondersteuning verlenen.

*Het uitvoeren en registreren van Customer Due Diligence (CDD) processen.

*Het verzorgen van de facturering aan klanten en credit nota’s aan brokers.

*De waarneming van taken bij afwezigheid van de andere teamleden.

*Het bijhouden van de bibliotheek met standaard documenten.

Functievereisten

*HBO niveau, dan wel MBO niveau met verkregen ervaring en (bedrijfs) economische of
financieel administratieve achtergrond.

*Goede communicatieve en sociale vaardigheden.

*Een klant-/servicegerichte en commerciéle instelling.

*Nauwkeurigheid, flexibiliteit en inzet zijn van belang.

*Teamplayer die ook zelfstandig en gestructureerd kan (samen)werken.

*Goede beheersing van de Nederlandse en Engelse taal.

«Juridische kennis, vaardigheden en/of affiniteit is een pré.

*Minimaal 5 jaar ervaring in een vergelijkbare functie.

Wat biedt Atradius

*Marktleider in Nederland - en een van de grootste spelers wereldwijd - op het gebied
van kredietverzekering, garanties, incasso en bedrijfsinformatie;

*Een leuke en uitdagende plek om te werken: internationaal, dynamisch, transparant en
informeel,;

*We vinden het belangrijk onze mensen een omgeving te bieden waarin ze persoonlijke
groei kunnen realiseren en er zijn doorgroeimogelijkheden binnen de Surety afdeling.


https://careers.atradius.com/en/careers

*Aantrekkelijke arbeidsvoorwaarden: marktconform salaris, 13e maand, variabele
beloning, pensioen, etc.

Gelijke kansen voor iedereen

Het succes van onze organisatie staat of valt met de kwaliteit van onze mensen en de
ideeén die zij hebben. Echt verrassende inzichten en innovatieve oplossingen voor onze
klanten ontstaan door een samenspel van culturen, kennis en ervaring. Daarom is
diversiteit voor onze organisatie ontzettend belangrijk. Om ervoor te zorgen dat alle
collega’s binnen Atradius hun kwaliteiten kunnen ontplooien, stimuleren we een
inclusieve cultuur waarin iedereen zich betrokken en gewaardeerd voelt. Kandidaten die
bijdragen aan die diversiteit worden dan ook van harte uitgenodigd te reageren.

Mocht je nog vragen hebben neem dan contact op met:
Luc Hopmans, Country Manager Surety NL-BE of via e-mail op
luc.hopmans@atradius.com.

Atradius is a global provider of credit insurance, bond and surety, collections and
information services, with a strategic presence in over 50 countries. The products offered
by Atradius protect companies around the world against the default risks associated with
selling goods and services on credit. Atradius is a member of Grupo Catalana Occidente
(GCO.MC), one of the largest insurers in Spain and one of the largest credit insurers in
the world.

You can find further information on our website: https://group.atradius.com
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